Verwendung der GGSG-Formatvorlage


[bookmark: _GoBack]Die Formatvorlage dient dazu, den Beitragsumfang leicht zu berechnen: Einer Manuskriptseite entspricht in etwa einer Druckseite. Auch vereinfacht sie die Herstellung der Dateien für den Satz.

Sie ist denkbar einfach zu bedienen: Öffnen Sie die Datei, und schreiben Sie einfach hinein. Die Formatierungen für Seitenrand, Zeilenabstand, Type und Typengröße sind automatisch vorgegeben. Außerdem ist ein Einzug von 0,6 cm bei Betätigung der Absatztaste eingestellt.

Wenn Sie die Formatvorlage nicht verwenden möchten, dann formatieren Sie Ihren Text bitte mit diesen Werten:

Seitenrand: 
oben: 2,1 cm
unten: 2,55 cm
links: 1,8 cm
rechts: 2,1 cm

Absatz: 
Einzug „Extra“: erste Zeile: 0,6 cm
Zeilenabstand: „Genau“, 13pt

Schriftart:
Times New Roman, 10,5 pt

Zitate von mehr als drei Zeilen kennzeichnen Sie entsprechend der Handreichung für Autoren bitte durch Einrückung und durch Anführungszeichen.

Überschriften ersten und zweiten Grades für Kapitel bzw. Unterkapitel kennzeichnen Sie entsprechend der Handreichung für Autoren bitte durch Absetzen der Überschrift und 1., 1.1., 1.2, 2. ... usw.
